
Aufgabenbereich

▪ Allg. Korrespondenz und adm. Aufgaben

▪ Kreditoren- und Debitorenverwaltung

▪ Lohn- und Sozialabrechnungen

▪ Mitarbeiterverwaltung (Rapporte, Bewilligungen etc.)

▪ Werbung und Sponsoring, Homepage etc.

Ihr Profil

▪ Abgeschlossene KV-Lehre oder Handelsdiplom

▪ Erfahrung in KMU von Vorteil

▪ Gute Kenntnisse in Word, Excel und Powerpoint

▪ Engagiert, mitdenkend und selbständiges Arbeiten

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. Rufen Sie uns an 079 417 20 51 

oder senden Sie Ihre Bewerbung an Holzbautech ROTTEN AG, 

Dorfstrasse 1, 3999 Oberwald, info@holzbautech.ch

GESUCHT

KAUFM. ANGESTELLTE(R)

30 – 40 %

Ab sofort oder nach Vereinbarung 

Flexible Arbeitszeiten


